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Kommande utbildningar 15 feb 2022 kl. 18.30-19.30

Hemsida
Startsidan
Undersidor
Visa 

Klubbinfo
Veckobrevsartiklar
Kommande evenemang

Vilka berör det:
Kommunikationsansvarig
Sekreterare

Hemsidan i ClubRunner
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Hemsidan i ClubRunner

Hemsidan

Hantering av hemsidan

Administration av hemsidan -
Behörighet 30
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Hemsidan i ClubRunner

Hemsidan

Hantering av innehållet

Lägga in artiklar, program 
och bilder 
-Behörighet 60

Hantera medlemsuppgifter
-Behörighet 50
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Hemsidan i ClubRunner

Hemsidan

Hemsidan är publik, så hemsidan 
måste möta Rotarys varumärke.
Färger och typsnitt finns på 
Myrotary.org – Brand Center

Egna bilder som innehåller 
identifierbar person måste ni få 
godkännande av.

Bilder ni hämtar från Internet är 
oftast skyddade. Ni måste ha 
godkännande för att publicera 
dessa. Kan räcka att ange 
fotograf, men var försiktig.

Ladda ner dokument >

https://rotary2400.se/documents/sv-se/e5bb000f-2081-4ac5-a7ce-e0278615bbc8/1
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Hemsidan i ClubRunner

Webplatsdesigner

Hantering av startsidans innehåll. 
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Hemsidan i ClubRunner

Presentation av sidan

Överst på sidan finns det tre symboler. 
Genom att klicka på dessa ändras 
presentationsvyn i tre olika steg

Från vänster
• Datorskärm
• Platta –Ipad
• Telefon

Publicera – Visa

Publicera
• Publicerar hemsidan till Internet

Visa Live Page
• Efter publicering visas sidan i ett nytt 

fönster
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Hemsidan i ClubRunner

Webplats-widget

Hemsidan består av olika rutor, 
dessa kallas för ”Widget”.

Innehållet i widget kan vara text, 
bilder, fotoalbum, artiklar samt 
innehåll från medlemsregister.

Widget kan vara publika eller 
endast visas om man är 
inlogggad. Det är egenskaperna 
bestäms av widget-typ.
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Hemsidan i ClubRunner

Hantera widget på hemsidan

En widget fäster på en annan widget eller tom ruta.
Detta markeras med en grön ruta med texten 
”DROP HERE”

Varje widget består av
• 3+3 punkter i vänsterkant – Flytta widget

• Peka med musen och flytta widget

• Till höger är det tre olika symboler. Från vänster:
• Egenskaper för innehållet i widget. 

• Kan vara länk till artiklar, evenemang, 
klubbinfo eller en penna för att redigera 
text och bilder.

• Kugghjulet är egenskaper för widget. 
• Ändra namn, ram färg etc på widget.

• Kryss – radera widget
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Hemsidan i ClubRunner

Karusell

En eller flera bilder som visas fast eller rullande 
beroende på inställning.

Lämplig storlek på dessa bilder är 
• 1900x400 pixlar
• 1600x350 pixlar

Annat format ger dominanta bilder. 
Man kan byta till olika karuseller för olika tillfällen. 
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Hemsidan i ClubRunner

Text och bildrutor

Dessa widget innehåller information som inte är 
kopplade till någon annan modul i ClubRunner.
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Hemsidan i ClubRunner

Evenemang

I denna evenemangswidget visas innehållet som 
programansvarig lagt in under modulen 
evenemang. 
Uppdatering sker automatiskt

Evenemang kan visas på många olika platser, samt 
på distriktets hemsida.
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Hemsidan i ClubRunner

Artiklar

Artiklar, referat från veckomöte etc, som bland 
annat sekreterare och veckobrevskrivare lägger in i 
ClubRunner. 
Uppdatering sker automatiskt

Artiklar kan presenteras på många olika platser i 
ClubRunner och App
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Hemsidan i ClubRunner

Övriga widgets som innehåller information

Det finns widgets som hämtar information från 
medlemsregistret, klubbinformation och andra 
moduler i ClubRunner, eller från Internet och RI.
Kopplingar finns till Facebook
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Hemsidan i ClubRunner

Inställningar

Hantering av startsidans innehåll. 



ClubRunner information 2022

Hemsidan i ClubRunner

Inställningar – Settings

General
Lägga in generell information för alla sidor

Website
Lägga in kontaktpersoner i kontaktformulär, meta taggar 
etc.

Graphics
• Ladda upp logon som visas i meny på hemsidan
• Ladda upp Favicon och Apple Touch Icon som visas 

på sidans flik och bokmärken

Analytics
• Det finns möjlighet att koppla hemsidan till Google 

Analytics. Då har ni möjlighet att se bland annat 
besöksstatistik.
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Hemsidan i ClubRunner

Meny

Redigering av Menyn på 
hemsidan
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Hemsidan i ClubRunner

Meny

Redigering av Menyn på hemsidan

Meny är samma för alla sidor  
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Hemsidan i ClubRunner

Meny

Justera placering
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Hemsidan i ClubRunner

Meny

Lägg till menydel

Välj alternativ:
• Built-in page: CR sida
• Custom page: Egna sidor
• Custom URL: Extern hemsida
• Document: Dokument i CR
• Event: Evenemang
• Folder: Dokumentkatalog
• Home page … : Nerladdningar
• Photo Album
• Site Page: - anv. ej
• Speaker:
• Story: Artiklar i CR
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Hemsidan i ClubRunner

Meny

Alternativ för menydel

Längst upp:
”Publicera menyn” när man är klar
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Hemsidan i ClubRunner

Inställningar

Hantering av startsidans innehåll. 
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Hemsidan i ClubRunner

Sidfot

Sidfoten gäller för alla sidorna.
Skapa ett utseende med hjälp av 
inbyggd editor.
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Hemsidan i ClubRunner

Teman

För tillfället går länken ”Teman” till 
den gamla webbeditorn

Använd med fördel meny istället

-Ny webbplats - webbplatsdesigner
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Hemsidan i ClubRunner

Teman

Under fliken ”Teman” väljer man utseendet på hemsidan

Vi rekommenderar att använda 
• ”Millenium (-Next Gen – No Banner)”
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Hemsidan i ClubRunner

Layouter

Välj lämpligt utseende på er hemsida

Rekommendationen är 
”Full Width Top Band above Three Columns”

Vald Layout visasmed texten ”(Active)”
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Hemsidan i ClubRunner

Widget

Under fliken ”Innehåll” finns tillgängliga widgets som 
man kan välja mellan
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Hemsidan i ClubRunner

Sidmallar

Hantering av egna mallar 
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Hemsidan i ClubRunner

Sidmallar

Malla använder man med fördel när hemsidan 
består av undersidor.

Skapa en egen undersida och spara den sedan som 
mall.
Alla undersidor för då ett gemensamt utseende. 
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• Utbildning blir i form av

• Olika Webbutbildningar

• Dokumentation: 
• https://rotary2400.se/Page/teknisk-supportsida
• https://www.rotary2370.se/page/clubrunner-support

• Support från supportteamet i 2410 är i första hand via e-post
• peter.transjoe.rotary@gmail.com

• Support från supportteamet i 2400 är i första hand via e-post
• rotary2400@gmail.com eller magnus@emak.se

Support för ClubRunner

https://rotary2400.se/Page/teknisk-supportsida
https://www.rotary2370.se/page/clubrunner-support
mailto:peter.transjoe.rotary@gmail.com
mailto:rotary2400@gmail.com
mailto:magnus@emak.se
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Magnus Jönsson, DITS i 2400


