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Kommande utbildningar 8 feb 2022 kl. 18.30-19.30

Klubbinformation
Frågor kring medlemsadministration (1/2-22)
Klubbinfo
Mötesplats
Funktionärer
Integritetspolicy

Vilka berör det:
President
Sekreterare
IT-samordnare

Klubbadministration - Organisation
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Klubbinformation

Klubbinformationen används på många 
olika moduler i ClubRunner 

Exempel:
• Hemsida
• Evenemang
• Utskick

Klubbadministration
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Klubbadministration

Klubbinformation [klubbnamn]

Klubbinformationen hämtas från olika 
moduler i ClubRunner. Här kan ni endast 
lägga till er logo. 

Maximal storlek på loggan är 100x100 
pixlar. Den ska vara antingen .GIF, .JPG 
eller .PNG. För att botten ska vara 
genomskinlig måste den vara i .png.
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Klubbadministration

Klubbuppgifter

Grunduppgifter för klubben
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Klubbadministration

Klubbuppgifter

Dessa uppgifter används vi utskick
• Klubbnamn – [klubbnamn] följt av Rotaryklubb.

• Följ Rotarys nya varumärkesstarategi

• Kortnamn – [klubbnamn] kan kompletteras 
med RK. 

Övriga uppgifter
• Klubb-id: Klubbens RI-nummer.
• Klubbtyp – Rotaryklubb/rotaract etc. enligt 

listan
• Klubbens startdatum – Hämtas från RI

• Klubbens motto - visas på hemsida etc.
• Hälsning – Visas på hemsida
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Klubbadministration

Kontaktuppgifter

Kontaktuppgifterna för klubben
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Klubbadministration

Kontaktuppgifter

Kontaktuppgifterna för klubben

• Postadress 

• Kontaktdetaljer
• Hemsidan
• E-postadress
• Telefonnummer

Synkas med RI
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Klubbadministration

Mötesuppgifter

Mötesuppgifterna för klubben
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Klubbadministration

Mötesuppgifter

Mötesuppgifterna för klubben

• Mötesschema 
• Amerikanskt tidsformat (AM/PM) 

• Har ni möte online så kan ni ange länk här.

• Mötesplats.
• Mötesplatsen visas inte automatisk i eventet

• Bocka i – ”Uppdatera lat/long efter mötesadress”
• På nästa sida visas hur mötesadressen presenteras
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Klubbadministration

Visning av mötesplats,  datum 
och tid på distriktets hemsida.

Klicka på ”platsikonen” för mer 
info.

Webbadress:
www.rotary[distriktsnr]/ClubsMap
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Klubbadministration

Klubbfunktionärer

Vissa funktionärer synkroniseras mot RI.
• President
• Sekreterare
• Executive Secretary –

• Tilldelas med fördel IT-samordnare
• Kassör/skattmästare
• Kontaktperson TRF
• Kontaktperson Medlemshantering
• Kontaktperson Serviceprojekt
• Kontaktperson Kommunikatör
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Klubbadministration

Klubbfunktionärer

Lätt till ny funktion - orange knapp
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Klubbadministration

Klubbfunktionärer

• Funktion – är förvald information delvis kopplad till RI

• Rubrik – Anpassa till klubbens funktionärsnamn om 
inte förvalt namn passar in

• Namn: här kopplar man funktionärsrollen till medlem
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Klubbadministration

Klubbfunktionärer

• Funktion – är förvald information delvis kopplad till RI

• I listan väljer man lämplig funktionärsroll
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Klubbadministration

Klubbfunktionärer

• Funktion – är förvald information delvis kopplad till RI

• Ändra/anpassa Rubrik 

• Välj medlem från listan

• SPARA
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Klubbadministration

Kommittéer

• Klubben har en 
begränsad 
kommittémodul. 

• Det går att lägga in 
kommittéansvarig och 
kommittémedlemmar, 
men det går inte att 
kommunicera via denna 
modul. 

• Informationen visa p 
hemsida etc.

• Utökad kommittémodul 
finns som tillägg.
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Klubbadministration

Dokument

• Mappstrukturen är av 
standardformat

• Undvik avancerad mappstruktur. 
Förslaget är max två nivåer.

• Till höger om varje mapp finns 
möjligheter att lägga till ett eller 
flera dokument.

• Alternativet finns också i 
knapparna ovanför 
mappstrukturen.

• Mappar och dokument kan man 
flytta genom att ”dra” i de tre 
vertikala prickarna.

• I en mapp sorteras dokumenten 
i alfabetisk ordning 
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Klubbadministration

Dokument

• Välj ”Add files i 
nederkanten eller ”dra in 
dokumenten” i grått fällt

• Välj om dokumentet är 
publik eller kräver 
inloggning

• Klicka på ”Start Upload”



ClubRunner information 2022

Klubbadministration



ClubRunner information 2022

Klubbadministration

Hantera Integritetspolicy

• Denna text kan man 
kopiera från exempel vår 
klubb och ersätta vårt 
namn och distrikt med 
aktuell info.
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Klubbadministration

Mötesuppgifter

• Skapa grupper med olika 
arbetsuppgifter i klubben.
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Klubbadministration

Mötesuppgifter

• Skapa grupper med olika 
arbetsuppgifter i klubben.
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Klubbadministration

Mötesuppgifter

• Koppla medlemmar till 
aktuell arbetsuppgift
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• Utbildning blir i form av

• Olika Webbutbildningar

• Dokumentation: 
• https://rotary2400.se/Page/teknisk-supportsida
• https://www.rotary2370.se/page/clubrunner-support

• Support från supportteamet i 2410 är i första hand via e-post
• peter.transjoe.rotary@gmail.com

• Support från supportteamet i 2400 är i första hand via e-post
• rotary2400@gmail.com eller magnus@emak.se

Support för ClubRunner

https://rotary2400.se/Page/teknisk-supportsida
https://www.rotary2370.se/page/clubrunner-support
mailto:peter.transjoe.rotary@gmail.com
mailto:rotary2400@gmail.com
mailto:magnus@emak.se
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Magnus Jönsson, DITS i 2400


